“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado libre y Soberano de México”

Cee=9

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS DE LA DIRECCION DE
DESARROLLO URBANO DEL MUNICIPIO DE ZUMPANGO,
ESTADO DE MEXICO 2022-2024

1
ZumpanGGC:

Con Hechos, Sigamos Haciendo Historia
2022-2024

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado libre y Soberano de México”

© Municipio de Zumpango, 2022-2024
Direccion de Desarrollo Urbano
Plaza Juarez, S/N. Col. Centro

Palacio Municipal.

Teléfonos: 591 100 14 10

Direcciéon de Desarrollo Urbano.
Agosto 2024

Impreso y Hecho en Zumpango,
Estado de México

Lareproduccion total o parcial de este
Documento se autorizara siempre y cuando el
Crédito correspondiente a la fuente.

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado libre y Soberano de México”

INDICE

L= INTRODUGCCION ....oooeeeeeeeeeteeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeeseeeseeeeesssees e seesseesesesssssesesssseseseeessseseesssssseesessesseseeesseee 4
.- OBJIETIVO DEL MANUAL ...ooooooeeeeeeeeceeeesseeeeeeeseeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeseeesssssesesseseeseeseseeessessesessesssesssssssesseeeeeee 6
[11.- PROCEDIMIENTOS....oooooooeeeeeeeeeeeeeeeeeeemessessessesessesssesssesseeseseeeeeseessessssssssessesesssesemeeesssssesessessssssssssseseseseeee 6
A) EXPEDICION DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (OBRA NUEVA,
EXTEMPORANEA). .....ooooooeeeeeeeeeeeeeeeteeeee oo eeeee e eeseeeeessssssssssesessesessseseessessssssse s eeeeeeeeesseessessssssssesnnne 6
B) EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL ... 15
C) EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA ..., 211
D) EXPEDICION DE CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION ... 266
E) EXPEDICION DE LICENCIAS DE LICENCIA DE USO DE SUELO ... 322
IV.= DISTRIBUGCION ..ooooeeeeeeeeeee e eeeeeeeeeeseeeeee e eeeeeeeeeesssee s sessssees s s eesssssesessssesseessssssseeessessseeee 38
Vo= VALIDACION ....oooooiooeeeeeeeeeeeeee e eeseeeeessees s sessesee s ssesseeseesessssesesesseeeessesesseeee 388
VI.- HOJA DE ACTUALIZACION...oooooooeeeeeeets et esessseeessoessseeessssseessess e sssssess s 39

Plaza Juarez S/N Centro, Bo. San Juan, Zumpango. Estado de México, C.P. 55600.




“2024, Afio del Bicentenario de la Ereccion del Estado libre y Soberano de México”

l.- INTRODUCCION

El presente tiene como finalidad describir el proceso que se debera llevar a cabo en cada
una de las funciones de la direccién de desarrollo urbano, debe ser una guia del cémo
proceder en una determinada situacion que se presenta en el desarrollo de los tramites de
esta dependencia.

Su aplicacion permitira tener un mejor desempefio en los tramites y servicios ofrecidos, asi
como ser eficiente en las actividades del personal técnico, administrativo, y personal de
campo, también se convierte en el medio de induccién para el personal de nuevo ingreso,
debido a que facilita su integracion al visualizar sus funciones, responsabilidades y lineas de
actuacion.

Este documento contribuye en la planificacion, conocimiento, aprendizaje y evaluacion de la
accion administrativa.

A partir de la creacion de este manual, toda persona adscrita a esta direccién podra conocer
con certeza toda actividad y procedimientos que la direccion de desarrollo urbano realiza en
todas sus areas.

Se conoceran los objetivos por cada uno de los procedimientos y el organigrama de
funcionamiento.
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BASE LEGAL
Articulos que regulan las atribuciones asi como los tramites realizados en esta direccion:

Ley organica municipal del estado de México.
Articulo 96 sexies

Articulos 1.7. 1.8, 1.9. 2.71, 2.72 ter., 2.73, 2.74, 2.75, 2.76, 8.17, 5.10 fraccion VI, XVIII,
XIXyXX,5.1,5.2,5.8,5.5,5.6,5.7,5.8,5.9,5.10, 5.24, 5.25, 5.54, 5.55, 5.56, 5.57, 5.57
bis, 5.61,5.62, 5.63, 5.64, 18.3,18.4,18.6 fracciones Il, IlI, V, VI, VII, VIl y X, 18.20, 18.21,
18.22, 18.23, 18.24, 18.25, 18.26, 18.27, 18.28, 18.29, 18.35, 18.59, 18.60, 18.61, 18.69,
18.71 del Cédigo Administrativo Del Estado de México Vigente.

Cedula De zonificacion

Articulo 5.10 fraccién VI, 5.13 Fraccién LI, 5.19 Fraccion V, 5.24, 5.54, del Cdadigo
Administrativo Del Estado de México Vigente.

Articulo 2, fraccion Il, 149 del Reglamento Del Libro Quinto Del Codigo Administrativo
Del Estado De México

Constancia de Alineamiento y Numero Oficial
Articulo 18.21 fraccién Ill inciso A Numeral 2, 18.35, 18.37, 18.63 y 18.71 del Cd4digo
Administrativo Del Estado de México Vigente.

Uso de suelo
Articulo 5.10 fraccion VI, 5.25, 5.55, 5.56, 5.57 del Cédigo Administrativo Del Estado de
México Vigente.

Licencias de construccion
Articulo, 18.3, 18.20,18.21, 18.22, 18.23, 18.24, 18.25, 18.26, 18.27, 18.28, 18.34, 18.43,
18.72, 18.73 del Codigo Administrativo Del Estado de México Vigente.

Permiso de obra
Articulo 18.29, 18.30, 18.31 del Codigo Administrativo Del Estado de México Vigente.

Demoliciones y excavaciones

Articulo 5.63 fraccién Il, 5.64, 6.36, 18.20 fraccién Ill, 18.26 fraccion |, 18.59, 18.60,
18.61, 18.70 fraccion |1, 18.71 fraccion II, 18.72 fraccion Il inciso C y 18.74 del Cddigo
Administrativo Del Estado de México Vigente.
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Bando municipal de Zumpango 2024
Articulos 151, 152, 153, 154, 155,156, 157, 158

Il.- OBJETIVO DEL MANUAL

Planear y controlar las actividades y los procesos administrativos en la Direccién de
Desarrollo Urbano para ejecutar las funciones de manera ordenada, de tal forma que se
tengan en consideracion la ejecucion de cada departamento adscrito a esta direccion.

Reglamentar la accion mediante la formalizacion en un documento administrativo, para dar
cumplimiento a la misién de la Direccion de Desarrollo Urbano.

Se tiene en consideracion la estructura procedimental, la division del trabajo, los mecanismos
de coordinacién y comunicacion, las funciones y actividades encomendadas, y los resultados
gue se obtienen, son algunos de los aspectos que delinean la gestion administrativa de esta
unidad, razén por la cual este manual esta orientado a dar respuesta asertiva y concisa a los
diferentes trdmites y servicios.

lll.- PROCEDIMIENTOS

A) EXPEDICIOI\J DE LICENCIA DE CONSTRUCCION (OBRA NUEVA,
EXTEMPORANEA)

1.- Objetivo

Describir las operaciones o tareas que se realizan de manera secuencial y cronoldgica para
la expedicion de la licencia de construccion en sus diferentes modalidades, a fin de impulsar
acciones de mejora en el proceso.

2.- Alcance

Aplica a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Urbano del municipio, a la
tesoreria municipal encargado del cobro de la licencia, asi como a las personas fisicas y/o
morales que pretendan construir en el municipio.

3.- Referencias

Articulo, 18.3, 18.20,18.21, 18.22, 18.23, 18.24, 18.25, 18.26, 18.27, 18.28, 18.34, 18.43,
18.72, 18.73 del Cbédigo Administrativo Del Estado de México Vigente
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4.- Responsabilidades

La Direccion de Desarrollo Urbano Municipal es el area responsable de expedir las
licencias de construccion a las personas fisicas o morales, previo al cumplimiento de las
disposiciones establecidas en la legislacion.

El Director, deberé:

Revisar y firmar las licencias de construccion que le sean turnadas.

El Area de Licencias de Construccion debera:

Elaborar el documento que avale la licencia de construccion correspondiente

El Area de Inspeccion, debera:

Examinara la licencia de construccién elaborada para aprobar pasar a firma y sello de la
misma.

5.- Definiciones

Licencia de construccién: Es un documento que se expide para autorizar
(caracteristicas y limites) en una construccion.

Licenciade regularizacion: Documento que se expide para autorizar la incorporacién o alta
de una construccion sin licencias antecedentes.

Licencia de prérroga: Documento que permite extender mas tiempo para terminar una
construccién que por algin motivo no se pudo concluir en el tiempo determinado en la
licencia de construccion.

Licencia de barda: Documento que se expide para la autorizacion de una construccion de
barda.

6.- Insumos

e Documentacion del predio de acuerdo a lo solicitado y requerido para realizar
correctamente el tramite

e Cinta métrica

e Flexometro

e Plano de uso de suelo
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Requisitos por parte del ciudadano

Licencia de construccion menor de 60 m2.

1. predial actualizado 2024 copia legible (no fotografias).

2. documento que acredite la personalidad del solicitante o de su representante legal
(ine, ife, pasaporte) copia legible (no fotografias).

3. Documento que acredite la propiedad

Escrituras publicas y/o resoluciones judiciales administrativas copia legible (no
fotografias) contrato de compra venta copia legible (no fotografias)

3. plano arquitectonico dibujado a computadora (por dibujante, arquitecto y/o ingeniero
civil.),

en tamafo de papel (minimo papel bond doble carta, de preferencia papel bond 45x60
6 90 x 60) doblado en tamafio carta en 2 juegos de planos, contendran: plantas
arquitectonicas (baja, alta, azotea, de conjunto), acotadas, con niveles de piso, con
nombres de areas y escala utilizada, m2 de construccion. cortes y fachadas, acotadas y
con niveles, escala utilizada.

4. alineamiento (obligatorio)

5. licencia de uso de suelo (comercial)

6. carta poder de interés juridico

Identificaciones oficiales del solicitante y testigos copia legible (no fotografias)

Licencia de construccion mayor de 60 m2.

1. predial actualizado 2024 copia legible (no fotografias).

2. documento que acredite la personalidad del solicitante o de su representante legal
(ine, ife, pasaporte) copia legible (no fotografias).

3. Documento que acredite la propiedad

Escrituras publicas y/o resoluciones judiciales administrativas copia legible (no
fotografias) contrato de compra venta copia legible (no fotografias)
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4. alineamiento (obligatorio)

5. licencia de uso de suelo (comercial)

6. carta poder de interés juridico

Identificaciones oficiales del solicitante y testigos copia legible (no fotografias)

7. plano arquitectonico (90x60) 2 copias

e plantas arquitectonicas, de conjunto,
cortes y fachadas, con niveles de piso terminado y acotadas.
e firma dro vigente

e planos en dwg (autocad)
e 30% del area verde y/o libre en proyectos.

plano estructural (90x60) 2 copias

e planta de cimentacion

e planta armado de losa

e detalles estructurales

¢ firma dro vigente

e planos en dwg (autocad)

plano electrico (90x60) 2 copias

e plantas electricas (con circuitos, ramaleo y cableado)
e detalles electricos

e diagrama unifilar

e cuadro de cargas (normas de cfe)

e firma dro vigente

e planos en dwg (autocad)

plano hidro-sanitario (90x60) 2 copias

e plantas hidrosanitarias (con tuberia)

e detalles hidrosanitarios

e isometricos hidraulicos y sanitarios

e niveles de tapay arrastre en registros
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calculo hidraulico
firma dro vigente
planos en dwg (autocad)

Firma director responsable de la obra y/o corresponsable de la obra

e memoria de calculo estructural
e convenio con credencial vigente
e memoria descriptiva

Licencia de construccion de barda
1. predial actualizado 2024 copia legible (no fotografias)

2. documento que acredite la personalidad del solicitante o de su representante legal
(ine) copia legible (no fotografias)

3. documento que acredite la propiedad

e escrituras publicas y/o resoluciones judicales administrativas copia legible
(no fotografias)

e contrato de compra venta copia legible (no fotografias) delimitacion de
linderos por catastro (en terreno sin colindantes)

4. plano arquitecténico y plano estructural (90x60) 2 copias

planta de cimentacion

detalles estructurales

firma dro

los planos doblados en tamario carta.

5. firma director responsable de la obra y/o corresponsable de la obra

e memoria de calculo
e convenio con credencial vigente

6. alineamiento

e obligatorio
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7. carta poder de interes juridico

e identificaciones oficiales del solicitante y testigos copia legible (no
fotografias)

7.- Resultados

Obtencidn de licencia de construccion la cual permite realizar los trabajos de construccion
mencionados en el documento (licencia) con una vigencia de un afio a partir de la impresion.

8.- Politicas

Entrega de licencia en un término de 10 a 12 dias con un horario de atencién de lunes a
viernes de las 9:00 am a las 18:00 pm y sabados de 9:00 am a 13:00 pm.
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9.- Desarrollo

DESARROLLO

LICENCIA DE CONSTRUCCION

UNIDAD ADMINISTRATIVA
O PUESTO QUE DESCRIPCION DELA ACTIVIDAD

NO. INTERVIENE

EL CONTRIBUY ENTE SE PRESENTA EN LA
DEPENDENCIA DE DESARROLLO URBANO
PARA SOLICITAR INFORMACION ACERCA
DEL TRAMITE, Y SE LE PROPORCIONAN
LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
DESARROLLAR EL TRAMITE

1 RECEPCIONISTA

UNA VEZ QUE EL CONTRIBUY ENTE
RECOPILA LOS REQUISITOS
NECESARIOS, SE PRESENTA EN LA
RECEPCIONISTA Y DEPENDENCIA PARA QUE SE REALICE LA
2 PERSONAL DE AREA VERIFICACION Y VALIDEZ DE CADA UNO
TECNICA DEELLOS, SI SON APROBADOS SELE
ENTREGA LA ORDEN DE PAGO PARA
CUBRIR EL COSTO (EN CASO DE NO SER
APROBADOS SE EXPLICA POR QUE)

CUANDO EL CONTRIBUY ENTE SE
PRESENTA DE NUEVO AHORA CON SU
RECIBO DE PAGO, SE LE MENCIONA UNA
FECHA A ENTREGAR SU LICENCIA Y EL
EXPEDIENTE INGRESA AL AREA TECNICA
PARA ELABORACION DE SU DOCUMENTO

RECEPCIONISTA Y
3 PERSONAL DE AREA
TECNICA

PASADO EL TIEMPO FUJADO, EL
CONTRIBUY ENTE SE PRESENTA DE
NUEVO EN LA DEPENDENCIA Y SELE
HACE ENTREGA DE SU LICENCIA DE
CONSTRUCCION Y A SUVEZ EL
CONTRIBUY ENTE ACUSA UNA COPIA DE
LA LICENCIA COMO EVIDENCIA DE
ENTREGA DE LA MISMA

4 RECEPCIONISTA
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10.- Diagramacion

LICENCIA DE CONSTRUCCION

EL CONTRIBUY ENTE SE PRESENTA EN LA
DEPENDENCIA DE DESARROLLO URBANO PARA
SOLICITAR INFORMA CION ACERCA DEL
TRAMITE, Y SE LE PROPORCIONAN LOS
REQUISITOS NECESARIOS PARA DESARROLLAR
EL TRAMITE

UNA VEZ QUE EL CONTRIBUY ENTE RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA EN LA
DEPENDENCIA PARA QUE SE REALICE LA
VERIFICACION Y VALIDEZ DE CADA UNO DE
ELLOS, SI SON APROBADOS SE LE ENTREGA LA
ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR EL COSTO (EN
CASO DE NO SER APROBADOS SE EXPLICA POR

QUE)

CUANDO EL CONTRIBUY ENTE SE PRESENTA DE
NUEVO AHORA CON SU RECIBO DE PAGO, SELE
MENCIONA UNA FECHA A ENTREGAR SU
LICENCIA Y EL EXPEDIENTE INGRESA AL AREA
TECNICA PARA ELABORACION DE SU
DOCUMENTO

PASADO EL TIEMPO FIJADO, EL CONTRIBUY ENTE
SE PRESENTA DE NUEVO EN LA DEPENDENCIA Y
SE LE HACE ENTREGA DE SU LICENCIA DE
CONSTRUCCION Y A SU VEZ EL CONTRIBUY ENTE
ACUSA UNA COPIA DE LA LICENCIA COMO
EVIDENCIA DE ENTREGA DE LA MISMA
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11.- Medicion
Licencias Tramitadas / Licencias Expedidas
12.- Formatos. Licencia de construccion

Lt
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B) EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL
1.- Objetivo

Mostrar las operaciones o tareas que se realizan de manera secuencial y cronolégica para
la expedicion de la constancia de alineamiento y numero oficial a fin de impulsar acciones de
mejora en el proceso.

2.- Alcance

Aplicado a los servidores publicos de la Direccion de Desarrollo Urbano del municipio, a la
tesoreria municipal encargado del cobro del tramite, asi como a las personas fisicas y/o
morales que deseen obtener la documentacion.

3.- Referencias

Articulo 18.21 fraccion Ill inciso A Numeral 2, 18.35, 18.37, 18.63 y 18.71 del Cddigo
Administrativo Del Estado de México Vigente.

4.- Responsabilidades

La Direccién de Desarrollo Urbano Municipal es la dependencia encargada de la
elaboracion de los alineamientos y numeros oficiales, para ello:

El Director, debera:

Revisar y firmar las constancias de alineamiento y nimero oficial terminados.

El Area técnica, debera:

Elaborara y verificara que las constancias de alineamiento y nuamero oficial estén
correctamente desarrollados para pasar a sellarlos y firmarlos.

5.- Definiciones

Alineamiento: documento expedido en la dependencia de desarrollo urbano, el cual tiene la
finalidad de mostrar al contribuyente la existencia o inexistencia de una restriccion en su
predio por motivo de alguna ampliacion de vialidad, nueva calle etc. Dicha superficie debera
respetar sin construir al momento de iniciar un proyecto de obra.

Numero Oficial: Documento expedido por la dependencia de desarrollo urbano, el cual tiene
como propoésito expedir el nimero oficial con el cual se identifique un predio.
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6.- Insumos

e Documentacion del predio de acuerdo a lo solicitado y requerido para realizar
correctamente el tramite

Cinta métrica

Flexdbmetro

Planos base del municipio de Zumpango

Formato de visita para inspeccion

Requisitos por parte del ciudadano

1. predial actualizado 2024 copia legible (no fotografias).

2. documento que acredite la personalidad del solicitante o de su representante legal
(ine,ife,pasaporte)

3. documento que acredite la propiedad
escrituras publicas y/o resoluciones judiciales administrativas
contrato de compra venta

4. en caso de ser persona moral (acta constitutiva y poder notarial.)

5. croquis de localizacion
(google maps satelital a color)
6. carta poder de interés juridico
identificaciones oficiales del solicitante y testigos (copias)

7.- Resultados
Entrega de constancia de alineamiento y numero oficial.

8.- Politicas
Entrega de constancia en un término de 8 a 10 dias con un horario de atencién de lunes a
viernes de las 9:00 am a las 18:00 pm y sdbados de 9:00 am a 13:00 pm.
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9.- Desarrollo

DESARROLLO
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL
UNIDAD ADMINISTRATIVA

O PUESTO QUE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
NO. INTERV IENE

EL CIUDADANO ACUDEA LA
DEPENDENCIA DE DESARROLLO URBANO
PARA SOLICITAR INFORMA CION ACERCA
1 RECEPCIONISTA DEL TRAMITE, Y SE LE PROPORCIONAN
LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
DESARROLLAR LA CONSTANCIA DE

ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA
DE NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA

RECEPCIONISTA Y QUE SE REALICE LA VERIFICACION Y
2 PERSONAL DE AREA VALIDEZ DE CADA UNO DEELLOS, SI
TECNICA SON APROBADOS SE LE ENTREGA LA

ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR EL
COSTO (EN CASO DE NO SER
APROBADOS SE EXPLICA POR QUE)

CUANDO EL CONTRIBUY ENTE SE
PRESENTA DE NUEVO AHORA CON SU

RECEPCIONISTA Y RECIBO DE PAGO, SE LE MENCIONA UNA
3 PERSONAL DE AREA FECHA A ENTREGAR SUS CONSTANCIAS
TECNICA Y EL EXPEDIENTE INGRESA AL AREA
TECNICA PARA ELABORACION DE SU
DOCUMENTO

PASADO EL TIEMPO MENCIONADO, EL
CIUDADANO SE SE PRESENTA DE NUEVO
EN LA DEPENDENCIA Y SELEHACE

4 RECEPCIONISTA ENTREGA DE SUS CONSTANCIAS DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL Y EL
CIUDADANO ACUSA UNA COPIA DE
ELLAS COMO EVIDENCIA DE ENTREGA
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10.- Diagramacion

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

EL CIUDADANO ACUDE A LA DEPENDENCIA DE
DESARROLLO URBANO PARA SOLICITAR
INFORMACION ACERCA DEL TRAMITE, Y SELE
PROPORCIONAN LOS REQUISITOS NECESARIOS
PARA DESARROLLAR LA CONSTANCIA DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA DE
NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA QUE SE

REALICE LA VERIFICACION Y VALIDEZ DE CADA
UNO DE ELLOS, SI SON APROBADOS SELE
ENTREGA LA ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR EL
COSTO (EN CASO DE NO SER APROBADOS SE
EXPLICA POR QUE)

CUANDO EL CONTRIBUY ENTE SE PRESENTA DE
NUEVO AHORA CON SU RECIBO DE PAGO, SE LE
MENCIONA UNA FECHA A ENTREGAR SUS
CONSTANCIAS Y EL EXPEDIENTE INGRESA AL
AREA TECNICA PARA ELABORACION DE SU
DOCUMENTO

PASADO EL TIEMPO MENCIONADO, EL CIUDADANO
SE SE PRESENTA DE NUEVO EN LA DEPENDENCIA
Y SE LE HACE ENTREGA DE SUS CONSTANCIAS DE
ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL Y EL
CIUDADANO ACUSA UNA COPIA DE ELLAS COMO
EVIDENCIA DE ENTREGA

11.- Medicién
NuUmeros oficiales / Alineamientos
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12.- Formatos

CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO Y NUMERO OFICIAL

"2024. Afio del Bicentenario de la Ereccidn del Estado Libre y Soberano de México”.

DIRECCION DE DESARROLLO URBANO
CONSTANCIA DE ALINEAMIENTO

MNUMERQ
ZUMPANGO ESTADO DE MEXICO, A DE pE 2024 |oeeeoire
i "
c. ESTA DIRECCION EN CONTESTACION

A SU SOLICITUD, HA SENALADO EL ALINEAMIENTO QUE SE INDICA EM EL SIGUIENTE CROQUIS PARA EL PREDIO
UBICADO EN:

CLAVE CATASTRAL: COMPROBANTE DE PAGO DE TESORERIA:

CROQUIS

" "ESTA LICEMNCIA NO FRODUCIRA EFECTO LEGAL ALGUND 51 SE EMPLEA EN USS0E DISTINTOS A LOS EXPRESAMENTE AUTORIZADOE. ¥ 51 NO SE CUMPLE O ALTERA SU CONTENIDD O SE
APROVECHA INDEBIDAMENTE; QUEDANDOD EN SU CASO SLUETO SU TITULAR A LAS RESPONSABILIDADES LEGALES QUE PROCEDAN
" "LA PRESENTE AUTORIZACION HD PREJUZGA LDE DERECHDS OE PROPEDAD O POSESIDH DEL SOLICITANTE CON RESFECTD AL PREDSD PARA EL CUAL 5E EXPIDE.
" "SE EXTIENDE LA PRESENTE CONSTARCIA CON FUNDAMENTD EM LD ESTABLECIDD EN EL ARTICULD 18,25 DEL CODIGD ADMINISTRATIVO DEL ESTADD DE MEXICO, ¥ LAS
RESTRICCIONES MARCADAS EN EL ALINEAMIENTO SON PARTE INTEGRAL DE LA SECCION DE LA VIALIDAD TRAZADA, DE COMFORMEDAD CON EL ARTICULO 2 FRACCION X1 Y ARTICULD
1571 DEL REGLAMENTD DEL LIBRD QUINTO DELMISMO CODIGO. . i

ESTE ALINEAMIENTO DEJA A SALVO DERECHOS DE TERCERDS

AUTORIZO

ARG, ARIANA MENDOZA ROCHA

DIRECCION DE DESARROLLO URBAMO NOMBRE, FECHA, ¥ FIRMA DEL SOLICITANTE
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“2024. Afo del Bicentenario de la Ereccion del Estado Libre y Soberano de México™.

DIRECCION DE DESARROLLQO URBANO
CONSTANCIA DE NUMERO OFICIAL

Faolio: Numero de expediente:
ZUMPANGD Edo. de Méx. de de 2024
EL C. solicita le sea
Momibre: del solictants
determinado el que corresponde al predio de su
MNo. Oficial
propiedad, ubicada en la calle: Manzana:
Lote: Barrio, Colonia, Conjunta Urbano:
Poblacion: Clave catastral:

para el efecto se proporcionan los datos siguientes:

Predio:

Edificada sin edificar en construccion

Uso y destino de la obra:
Domicilio del propietario:

dibujar croquis al angulo inferior derecho.

SE AUTORIZA COMO NUMERO OFICIAL

sobre la calle

manzana lote

localidad

recibo de pago

no. orden de pago

importe
SE EXTIENDE LA PRESENTE CONSTANCIA CON
FUMNMDAMENTO EN LO ESTABLECIDO EM EL ARTICULD
18.35 DEL CODIGO ADMINISTRATIVO DEL ESTADO DE
MEXICO.

ESTA COMSTAMCIA DE NUMERO OFICIAL DEJA & SALVO DERECHOS DE TERCERDS

ARQ. ARIANA MENDOZA ROCHA
AUTORIZO MNOMEBRE, FECHA Y FIRMA DEL SOLICITANTE
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C) EXPEDICION DE CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA

1.- Objetivo

Presentar el procedimiento para la adquisicion de una terminacion de obra en la dependencia
de Desarrollo Urbano.

2.- Alcance

Aplicado a los servidores publicos de la Direccién de Desarrollo Urbano del municipio, a la
tesoreria municipal encargado del cobro del tramite, asi como a las personas fisicas y/o
morales que deseen obtener la documentacion.

3.- Referencias
Articulo 18.33 del Cédigo Administrativo del Estado de México.

4.- Responsabilidades

La Direccién de Desarrollo Urbano Municipal es la dependencia encargada de la
elaboracion de terminaciones de obra, para ello:

El Director, debera:

Revisar y firmar las terminaciones de obra terminadas.

El Area técnica, debera:

Elaborara y verificara que las terminaciones de obra estén correctamente desarrolladas
para sellarlas y firmarlas.

5.- Definiciones

Terminacion de Obra: Documento expedido en la dependencia de desarrollo urbano, que
sirve para que un contribuyente de a manifestar la finalizacion de una obra.

6.- Insumos
e Documentacion del predio de acuerdo a lo solicitado y requerido para realizar
correctamente el tramite
Flexdbmetro
Cinta métrica
Planos autorizados y licencia de construccion
Formato para visita de inspeccion
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Requisitos por parte del ciudadano

predial actualizado 2024 copia legible (no fotografias)

licencia de construccién copia legible (no fotografias)

planos autorizados copia

identificacion del titular

carta poder de interés juridico

identificaciones oficiales del solicitante y testigos copia legible (no fotografias)

o0k~ wbhE

7.- Resultados
Entrega de constancia de terminacién de obra, la cual avala la finalizacion de construccion.
8.- Politicas

Entrega de licencia en un término de 10 a 12 dias con un horario de atencion de lunes a
viernes de las 9:00 am a las 18:00 pm y sadbados de 9:00 am a 13:00 pm.
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9. Desarrollo

DESARROLLO

TERMINACION DE OBRA

UNIDAD ADMINISTRATIVA
O PUESTO QUE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

NO. INTERV IENE

UNA VEZ QUE TERMINA DE CONSTRUIR,
EL CIUDADANO ACUDEA LA
DEPENDENCIA DE DESARROLLO URBANO
1 RECEPCIONISTA PARA SOLICITAR INFORMA CION ACERCA
DEL TRAMITE, Y SE LE PROPORCIONAN
LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA
TRAMITAR LATERMINA CION DE OBRA

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA
DE NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA
QUE SE REALICE LA VERIFICACION Y
VALIDEZ DE CADA UNO DE ELLOS, SI
SON APROBADOS SE AGENDA UNA
VISITA PARA REALIZAR LA INSPECCION
DE LA OBRA

RECEPCIONISTA Y
2 PERSONA L DE AREA
TECNICA

UNA VES GENERADA LA VISITA DE
INSPECCION, SE PROCEDE A LA
ENTREGA DE LA ORDEN DE PAGO AL
CIUDADANO, Y AL CUBRIR EL COSTO, SE
LE INDICA QUE DIA SE ENTREGA SU
TERMINACION DE OBRA

RECEPCIONISTA Y
3 PERSONAL DE AREA
TECNICA

PASADO EL TIEMPO INDICADO, SE HACE
4 RECEPCIONISTA LA ENTREGA DE LA TERMINACION DE
OBRA AL CIUDADANO
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10.- Diagramacion

TERMINACION DE OBRA

UNA VEZ QUE TERMINA DE CONSTRUIR, EL
CIUDADANO ACUDE A LA DEPENDENCIA DE
DESARROLLO URBANO PARA SOLICITAR
INFORMACION ACERCA DEL TRAMITE, Y SELE
PROPORCIONAN LOS REQUISITOS NECESARIOS
PARA TRAMITAR LATERMINACION DE OBRA

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA DE
NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA QUE SE

REALICE LA VERIFICACION Y VALIDEZ DE CADA
UNO DE ELLOS, SI SON APROBADOS SE AGENDA
UNA VISITA PARA REALIZAR LA INSPECCION DE
LA OBRA

UNA VES GENERADA LA VISITA DE INSPECCION,
SE PROCEDE A LA ENTREGA DE LA ORDEN DE
PAGO AL CIUDADANO, Y AL CUBRIR EL COSTO,
SE LE INDICA QUE DIA SE ENTREGA SU
TERMINACION DE OBRA

PASADO EL TIEMPO INDICADO, SEHACE LA
ENTREGA DE LA TERMINACION DE OBRA AL
CIUDADANO

11.- Medicién

TERMINACIONES DE OBRA — LICENCIAS DE CONSTRUCCION
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12.- Formatos

TERMINACION DE OBRA

- AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZUMPANGO 20222024
" DIRECCION DE DESARROLLO URBANQ  *owessmoscenamsaua
(-'-\ CONSTANCIA DE TERMINACION DE OBRA 6
TER®  f - DATOS DEL SOLICTTANTE = W\ FOLIO:

a
NOMERE DEL PROPIETARID, POSEEDOR YID RAZON SOCIAL:
REPRESENTADD POR ESTE ACTO POR
DOMICILIO PARA OIR Y RECIBIR

\ MOTIFICACIONES: y,

0TS DEL PREMID =

=
UBICACION DEL INMUEBLE :

CLAVE CATASTRAL: SUPERFICIE DE TERRENO: M* SUPERFICE COMSTRUIDA: m?
= DATOS DE LA OBRA CIVIL A TERMINAR L
(" LIC. DE CONSTRUCCION TERMINADA No.: MANIFESTACION DE: )

A) COMSTRUCCION NUEWA )
MOTAS: B) REGULARIZACION 4
SUP. TOTAL DEL TERRENC: M2. SUP. TOTAL DE LA OBRA AUTORIZADA: M2,

APROVECHAMIENTO O DESTING DE LA OBRA:

FECHA DE EXPEDICION DE LA LICENCIA DE COMSTRUCCION O PRORROGA:
FECH& DE VEMCIMIENTO DE LA LICENCIA DE CONSTRUCCION O PRORROGA:
FECHA DE TERMIMACION ¥ OCUPACION DE LA OBRA:

%-[ MOTAS: f
g e

1 Sa axiends ol presenia panmiso de cbva con fundamenio en & ariculo 95 Sexies. frecddn Vil da ka Ley Ongdnica Municipal del Estado de México, 5,10 fraccan Wl
®V, 181, 1813, 1824, 18.30, 18.31 y 18.32 dal Cidige Adminisinativo dal Estado de Miakeo; y al pago de densches comaspondants astabkcdo en el amiculo 144 del
Codigo Fnancern dal Esaoo da Mo ¥ Muficipos. ¥ @ & Unadad do Medida y AclualiZecidn vigents {UW)

il TS IR k TR REF R | S TR ok L e dy PR L=

1 Enloa parmisos do obra NO fa podid olorgar la susensadn wilunlana, an todo caso, so dard pod concluida @l plaze concadido pand su ajeusidn. ---
4. Elprasame penmdse no produdng efecs alguno s se uliiza para fines distinics & los soidiados o se aprovecha indebidasenie; por ends, iodo acio conirano a ke

safalado sard ndo da plano defecho, Guddands an Su caso Su e supt &l nsporaabildades Bgalos gue prosadan y dejando a sako da derechos da 0o,
£ El présenia documanio no axime al Sular 9 lis obligaciones adein siraivas y Mecales que pudena asumir elemnie & ramiks, pago de impuesios y derechos qua

PROMIBIDA SU REPROOUCCION TOTAL 0 PARCIAL

_g Saa obggraaied por oives dLposicione aplcatlis on la matena pof 1o Gecucin do e obie .

# &l iniciarse la obea so deberh de varificar

a

= COMPROBANTE DE PAGD DE A

S FECHA : TESORERM, - MONTO DE DERECHOS |

g (’ Y RECIBI ORIGINAL Y AUTORIZO

§ FE{:HA HOMBRE

& DE

E TERMINACION DE OBRA

=] a

| -

5 -

E 1 [}

FIRMA Y Fecha DIRECTORA DE DESARROLLO URBANG -

b N\

AOMINIS TRACIOM 20E2-2024 DIREI!EIEN DE DESARROLLO URBANG
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D) EXPEDICION DE CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

1.- Objetivo

Presentar al contribuyente el uso del suelo, la densidad de vivienda, el coeficiente de
ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacién del suelo y la altura de edificaciones y las
restricciones de indole federal, estatal y municipal, que para un predio o inmueble
determinado establezca el Plan Municipal de Desarrollo Urbano de Zumpango, México.

2.- Alcance

Aplicado a los servidores publicos de la Direccién de Desarrollo Urbano del municipio, a la
tesoreria municipal encargado del cobro del tramite, asi como a las personas fisicas y/o
morales que deseen obtener la documentacion.

3.- Referencias

Articulo 5.10 fraccion VI, 5.13 Fraccion LI, 5.19 Fracciéon V, 5.24, 5.54, del Cdédigo
Administrativo Del Estado de México Vigente.

Articulo 2, fraccién 11, 149 del Reglamento Del Libro Quinto Del Cédigo Administrativo
Del Estado De México

4.- Responsabilidades

La dependencia de desarrollo urbano realizara la entrega de la cédula de zonificacion al
contribuyente, tomando como procedimiento lo siguiente:

-Director: sellara y firmara la cedula de zonificacion terminada.

-Area técnica: elaborara la cedula de zonificacién y confirmara que este bien elaborada.

5.- Definiciones

Cedula informatica de Zonificacion: Documento expedido en la direccion de desarrollo
urbano a los solicitantes para precisar los usos del suelo, densidades, intensidades de
aprovechamiento y ocupacion; asi como las restricciones federales, estatales y municipales
de un predio.
6.- Insumos

Documentacion del predio de acuerdo a lo solicitado y requerido para realizar
correctamente el tramite
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Requisitos por parte del ciudadano

1.

escrito dirigido a la Arg. Ariana Mendoza rocha directora de desarrollo urbano,
(realizado a computadora)

predial actualizado 2024 (vigente) copia legible (no fotografias)

documento que acredite la personalidad del solicitante o de su representante legal
(ine, ife, pasaporte) copia legible.

en caso de ser persona moral (acta constitutiva y poder notarial.) copia legible.
(no fotografias)

documento que acredite la propiedad

escrituras publicas y/o resoluciones judiciales administrativas.
contrato de compra venta

copia legible (no fotografias)

croquis de localizacion
(google maps satelital a color)
identificacion del titular
a. (ine, ife, pasaporte) copia legible
carta poder de interes juridico
identificaciones oficiales del solicitante y 2 testigos

7.- Resultados

Entrega de la cedula de zonificacion por parte de la dependencia de desarrollo urbano al
ciudadano.
8.- Politicas

Entrega de Cedula Informativa de Zonificacion en un término de 6 a 8 dias con un horario de
atencion de lunes a viernes de las 9:00 am a las 18:00 pm y sabados de 9:00 am a 13:00

pm.
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9.- Desarrollo

DESARROLLO
CEDULA DE ZONIFICACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA
O PUESTO QUE
NO. INTERVIENE

DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD

EL CONTRIBUY ENTE INTERESADO EN
ADQUIRIR UNA CEDULA INFORMATIVA
1 RECEPCIONISTA ACUDIRA A LA DEPENDENCIA DE
DESARROLLO URBANO DONDE SE LE
PROPORCIONARAN LOS REQUISITOS
PARA GENERAR EL TRAMITE

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA
DE NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA
QUE SE REALICE LA VERIFICACION Y

VALIDEZ DE CADA UNO DEELLOS, Sl
SON APROBADOS SE LE ENTREGARA
UNA ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR EL
COSTO (EN CASO DE SER NECESARIO SE
LE AGENDARA UNA VISITA)

RECEPCIONISTA Y
2 PERSONAL DE AREA
TECNICA

UNA VEZ CUBIERTO EL COSTO DE LA
CEDULA, EL CONTRIBUY ENTE PRESENTA

RECEPCIONISTA Y
SU RECIBO DE PAGO EN LA

3 PERSONAL DE AREA
TECNICA DEPENDENCIA Y SE LE INDICA QUE DIA
PUEDE PASAR A RECOGER SU TRAMITE
PASADO EL TIEMPO INDICADO, SE HACE
4 RECEPCIONISTA LA ENTREGA DE LA CEDULA
INFORMATIVA
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10.- Diagramacion

CEDULA INFORMATIVA

EL CONTRIBUY ENTE INTERESADO EN ADQUIRIR
UNA CEDULA INFORMATIVA ACUDIRA A LA
DEPENDENCIA DE DESARROLLO URBANO
DONDE SE LE PROPORCIONARAN LOS
REQUISITOS PARA GENERAR EL TRAMITE

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA DE
NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA QUE SE

REALICE LA VERIFICACION Y VALIDEZ DE CADA
UNO DE ELLOS, SI SON APROBADOS SELE
ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR
EL COSTO (EN CASO DE SER NECESARIO SE LE
AGENDARA UNA VISITA)

UNA VEZ CUBIERTO EL COSTO DE LA CEDULA,
EL CONTRIBUY ENTE PRESENTA SU RECIBO DE
PAGO EN LA DEPENDENCIA Y SE LE INDICA QUE
DIA PUEDE PASAR A RECOGER SU TRAMITE

PASADO EL TIEMPO INDICADO, SEHACE LA
ENTREGA DE LA CEDULA INFORMATIVA

11.- Medicion

LICENCIAS DE USO DE SUELO / CEDULAS INFORMATIVAS
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12.- Formatos

CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION

< "2024. Afio del Bicentenario de fa Ereccidn del Estado Libre v Soberano de México™ ™™,

| -

IREC AMGO

cennmmnenee CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION -ceseeeeee-s

PRESENTE:

Me permito entregar Respuesta a su Solicitud de la Constancia de Cedula Informativa de Zanificacion Con
fundamento juridico en el articulo 135 del Codigo de Procedimientos Administratives del Estado de México,
para el predio ubicado en:

[}
ssmmeemeaee, @] cual manifiesta que cuenta con una superficie aproximada de terreno de 0.00 metros cuadrados
con la clave catastral ; al respecto me parmito extender la siguienta:

"CEDULA INFORMATIVA DE ZONIFICACION™

Cue, la Direccién a mi cargo es competente para atender su peticidn planteada de conformidad con las
atribuciones conferidaz en el articulo 96. Sexies de la Ley Orgdnica Municipal del Estado de Mékco; y en
términos de lo establecido en los articulos 510 fraccidn Wl y 5.54 del Cadigo Administrative de Estado de
México, y de las articulos & y 149 del Reglamenta del Libro Quinta del misma Cadiga, me permito extender lo
siguiente:

Ceonsiderado lo estipulade en EL PLAN MUNICIPAL DE DESARROLLO URBANO DE ZUMPANGO 2022
Estado de México vigente'y en su plano de "Estructura Urbana y Usos del Suelo” (E-2)y “Conjuntos Urbanos (E-
Za)"el predio de referencia segun el croquis de localizacién que manifiesta en su solicitud se encuentra
dentro de una zona con un uso del suels d= ). tal coma se
describe de la siguiente Manera: e e e

CROQUIS DE LOCALIEACION SIN ESCALA Y SIN RESTRICCICHES
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...y conla siguiente normea sobre vsos v destinos parrmiticos:

Y gue, de confarmidad al plano drico de lotificacidn, del cwal forma parte infegrante de la autarizacian
para & Conunie Ubane de fipo de inferés secial vy populor dencminade “PASEDS DEL LAGO N°,
aprabade mediante Gacela del Gobiermno Mo, 12 de fecha 18 de julio de 2011, & desting de uso de
suelo para al predio ubicado an

- . esld consignago  exclusivamente  al de VIVIENDA
(HABITACIOMAL) SWJETA AL REGIMEN DE PROPIEDAD EN CONDOMINIO.

LA PRESENTE CONSTAMCIA ES DE CARACTER MFORMATIVA NO REPRESENTA AUTORIZACION ALGUNA NI SUSTITUYE LICENCIA ©
FERMISO AL GUNO, UNICAMENTE PERMITE EL CONCJCIMENTO DE LA ZONA DE USO DEL SUELD EN EL QUE SE ENCUENTRA EL PREDO
CITADD DE COMFORMIDAD AL CROCUIS PROPORCIONADD POR EL SOLICITANTE, LA DENSDAD DE VWEMDA, EL COEFICIENTE DE
OCUPACION DEL SUELD, EL COEFICIENTE DE UTILIZACION DEL SUELD Y LA ALTURA DE EDIFICACIONES; SERA COMPROMISO DEL
INTERESADD CUMPLR COM LOS REQUERIMIENTOS FEDERALES, ESTATALES Y MUMICIPALES OUE PUDMERA ASUMIR POR EL
APROVECHAMIENTODE CUALGUIER LSO PRETENDIDO, ASI COMO LOS PAGOS QUE SE GENEREN POR LICENCIAS, DICTAMENES, PFERMISCS
Y0 AUTORIZACIONES PERMITIDOS, POR LO GUE NO PRODUCIRA EFECTO ALGUNG 51 SE EMPLEA EN USCS DISTINTOS A LD DE AQUI
EXPRESAMENTE MAMNIFESTADD, ¥ 51 NO SE CUMPLE, SE ALTERA SU CONTEMIDD O 52 APROVECHA MDEBIDAMENTE, QUEDANDD EN SU
CASD SU TITULAR SWJETO A LAS RESPONSABILDADES LEGALES QUE PROCEDAN. EL PRESEMTE DOCUMENTO MO PREJUZGA LOS
DERECHOS DE PROPIEDAD O DE POSESION DEL SOLICITANTE CON RESPECTO AL PREDIC CITADO, DEJANDO A SALVO DERECHOS DE
TERCERCE.

Se extiende la presente constancia una vez cubierto el pago de los derechos comespondientes segin el recibo
oficial con mimers-—-————-——— o cuya importe es de § 274.00, expedido por la tesoreria municipal, de
acuerda con lo establecido en el articulo 144 fraccidn X del Codigo Financiero del Estado de México y
Municipios v a la referencia econdmica la Unidad de Medida v Actualizacidn (UMA) ano 2024,

La vigencia de esta constancia lo serd por un afio a partir de su expedicion y su actualizacion sera valida en
tanto no se medifiquen las normas contenidas en el Plan Municipal de Desarrollo Urbano que lo sustenta.
Dado en la Ciudad de Zumpango de Ocampo, Municipio de Zumpango, Estado de Méxica; 8 o s
dias del mes de-—-——— del ano DOS MIL VEINTICUATRO.

ARQUITECTA ARTLAMA MEMDOZA ROCHA
DIRECTORA DE LA DIRECCION DE DESARROLLO URBANO

Cep- Archive, EPereceecsssnsmeeesnen
1.  Pan Muricipal de Desamalo kbans del muricipa de Jumpanga, Estado de Moo, ol cual fen e sy madifc acidn an hacha 27 de julia dal
M2, y cuya oulorraciin liene publicocin epreso an el panddios odciol dal Estade Libra v Saberana da Méskco, "Goceta del Gebema™
rimeana catarce (14 ol como sy fs de arratas da lecha 24 de ogosta del 2022, gocelo nimaera 34,
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E) EXPEDICION DE LICENCIAS DE LICENCIA DE USO DE SUELO

1.- Objetivo

Autorizar las normas para el uso y aprovechamiento de un determinado predio tales como:
el coeficiente de ocupacion del suelo, el coeficiente de utilizacion del suelo, la altura maxima
de edificacion, el numero de cajones de estacionamiento y en su caso el alineamiento y
namero oficial, ademas de sefialar las restricciones correspondientes del Plan Municipal de
Desarrollo Urbano de Zumpango, México.

2.- Alcance

Aplicado a los servidores publicos de la Direccién de Desarrollo Urbano del municipio, a la
tesoreria municipal encargado del cobro del tramite, asi como a las personas fisicas y/o
morales que deseen obtener la documentacion.

3.- Referencias

Articulo 5.10 fraccién VI, 5.25, 5.55, 5.56, 5.57 del Codigo Administrativo Del Estado de
México Vigente.

4 Responsabilidades

La dependencia de desarrollo urbano es la responsable de elaborar las licencias de uso de
suelo que soliciten los contribuyentes, y se desarrolla de la siguiente manera:

-Area técnica: encargada de desarrollar la licencia de uso de suelo y revisarla para pasar a
firmar.

-Director: se encarga de revisar, sellar y firmar los usos de suelo para su entrega.

5.- Definiciones

Licencia de uso de suelo: Documento que se expiden en la direccién de desarrollo urbano
a los solicitantes, Sirve para autorizar a un predio en especifico el uso de suelo y las normas
de aprovechamiento que establece el plan municipal de desarrollo urbano correspondiente,
asi como las restricciones aplicables en su caso.
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6.- Insumos

e Documentacion del predio de acuerdo a lo solicitado y requerido para realizar
correctamente el tramite

Desarrollo de alineamiento

Formato para visita de inspeccion

Cintra métrica

Flexdmetro

Plano base de uso de suelo del municipio

Requisitos de parte del ciudadano

1. solicitud (escrito) ante la direccién de desarrollo urbano de Zumpango, México.
(Arg. Ariana Mendoza rocha, directora) sefialando el uso pretendido
(aprovechamiento urbanistico-giro del negocio) en el inmueble de interés, con la
acreditacion de la personalidad del peticionario y en su caso de su representante
legal, un teléfono de contacto y fotografias.

2. documento que acredite la propiedad. objeto del tramite del uso de suelo. copia
legible (no fotografias)

3. comprobante del pago del impuesto predial al corriente (boleta predial) copia
legible (no fotografias)

4. recibo oficial de pago de no adeudo de agua potable. copia legible (no fotografias)

5. croquis de localizacion del inmueble a través de representacion grafica (imagen
satelital a color y/u ortofoto, en google maps o google earth)

6. anteproyecto urbanistico donde se describa y precise la planta arquitecténica de
conjunto del uso solicitado, (construccion, aprovechamiento, subdivision,
lotificacion, etc.) que incluya ademas los cajones de estacionamiento propuestos
y altura.

7. memoria descriptiva.

8. constancia de alineamiento.
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9. carta poder de interés juridico.
10.identificaciones oficiales del solicitante y 2 testigos

i. ademas, en su caso:

11.evaluacion de impacto estatal (antes dictamen unico y/o d.u.f.) y/o opinion técnica
de las dependencias u organismos federal, estatales 0 municipales. cuando sea
necesario en el proyecto urbanistico. (art.5.35 del c.a.e.m.)

12.documento vigente que acredite la existencia o dotacion de agua potable y drenaje
para el uso de suelo especifico que se pretende.

nota: el plazo concedido para la emisidon del presente tramite, se contara en dias
y horas habiles a partir de la realizacion del pago correspondiente ante la tesoreria
municipal.

13.toda la documentacion se ingresa por:

- (oficialia de partes)

7.- Resultados
Entrega de licencia de uso de suelo solicitada por el contribuyente.
8.- Politicas

Entrega de licencia de uso de suelo en un término de 10 a 12 dias con un horario de atencion
de lunes a viernes de las 9:00 am a las 18:00 pm y sdbados de 9:00 am a 13:00 pm.
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9.- Desarrollo

DESARROLLO
LICENCIA DE USO DE SUELO
UNIDAD ADMINISTRATIVA
O PUESTO QUE DESCRIPCION DE LA ACTIVIDAD
NO. INTERVIENE
EL CONTRIBUY ENTE INTERESADO EN
ADQUIRIR UNA LICENCIA DE USO DE
SUELO ACUDIRA A LA DEPENDENCIA DE
1 RECEPCIONISTA DESARROLLO URBANO DONDE SE LE
PROPORCIONARAN LOS REQUISITOS
PARA GENERAR EL TRAMITE
CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA
DE NUEVO EN LA DEPENDENCIA PARA
RECEPCIONISTA Y QUE SE REALICE LA VERIFICACION Y
2 PERSONAL DE AREA VALIDEZ DE CADA UNO DE ELLOS, Sl
TECNICA SON APROBADOS SE LE ENTREGARA
UNA ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR EL
COSTO (EN CASO DE SER NECESARIO SE
LE AGENDARA UNA VISITA)
UNA VEZ CUBIERTO EL COSTO DE LA
RECEPCIONISTA Y CEDULA, EL CONTRIBUY ENTE PRESENTA
3 PERSONAL DE AREA SU RECIBO DE PAGO EN LA
TECNICA DEPENDENCIA Y SE LE INDICA QUE DIA
PUEDE PASAR A RECOGER SU TRAMITE
PASADO EL TIEMPO INDICADO, SE HACE
4 RECEPCIONISTA LA ENTREGA DE LA LICENCIA DE USO DE
SUELO
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10.- Diagramacion

LICENCIA DE USO DE SUELO

EL CONTRIBUY ENTE INTERESADO EN ADQUIRIR
UNA LICENCIA DE USO DE SUELO ACUDIRA A LA
DEPENDENCIA DE DESARROLLO URBANO
DONDE SE LE PROPORCIONARAN LOS
REQUISITOS PARA GENERAR EL TRAMITE

CUANDO EL CIUDADANO RECOPILA LOS
REQUISITOS NECESARIOS, SE PRESENTA DE
NUEV O EN LA DEPENDENCIA PARA QUE SE

REALICE LA VERIFICACION Y VALIDEZ DE CADA
UNO DE ELLOS, SI SON APROBADOS SELE
ENTREGARA UNA ORDEN DE PAGO PARA CUBRIR
EL COSTO (EN CASO DE SER NECESARIO SE LE
AGENDARA UNA VISITA)

UNA VEZ CUBIERTO EL COSTO DE LA CEDULA,
EL CONTRIBUY ENTE PRESENTA SU RECIBO DE
PAGO EN LA DEPENDENCIA Y SE LE INDICA QUE
DIA PUEDE PASAR A RECOGER SU TRAMITE

PASADO EL TIEMPO INDICADO, SEHACE LA
ENTREGA DE LA LICENCIA DE USO DE SUELO

11.- Medicion

Permisos de uso del suelo emitidos * Permisos de uso del suelo solicitados.
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12.- Formatos

LICENCIA DE USO DE SUELO

P
AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE ZUMPANGD 2@22-2024
DIRECCION DE DESARROLLO URBANG _ ivmion i
(- YLICENCIA DE USO DE SUELO( -)
Frimun du e (e encha 1008
Lus: J DATOS DEL SOLICITANTE FOLIO,
i

NOWERE DEL PROPIETARIC, POSEEDOR Y/D RAZON S00IAL:

DOMICILIO PARA OIR ¥ RECIBIR
MOTIFICACIONES:

> <

UBICACIIN DEL INMUEBLE |

2 e 2
CLAVE CATASTRAL SUPERFICEDE TERREMG: M SUPERFICIE CONSTRUDA_____ L

Zona en la que se encuentra el Predio: I!’ “l Clave: I(‘

S
]

Lisa de Suelo que se Auloriza:

Mo. maceimo de viviencdas: Lales minimas de: If—-\l mietros cuadrados, con frente minimo de: wetros lineales,
Superficie de conslrueciin mixing que se permile: veces la superficie del lote, o | === T metros cuadrados; Superficie minima

de desplante libre de construccide r:l de la super] weie del lafe; Albwra mixima o se permile: D nivelez o

metros [ineales a partiv del nivel de desplarle; Cajones de eslacionamiento:

FROHENDA 21 REPRODBUCCIIN TOTAL & PARICIAL

i
;
:
i
E
i
i
5
i
B | FAGO DE DERECHOS b
- COMPROBANTE OE PAGD DE
| RECIED DE PAGD TESORERIA MONTO DE DERECHDS : W
' AV
| AUTORIZE R CRIGEIAL FECHA DE EXPEDICION
MOMERE:
EE EXTIENMDE L& PREZENTE LICEMCIA DE LSO
DE SUELD, EN LA CIUDAD DE ZUMPANED DE
OCAMPO ESTADO DE MEXICO:
a ALDS B ____ DI&= DEL MES DiE|
- DEL ARID 224,
N
-
DIRECTORA DE DESARROLLO URSAND FIRMA ¥ FECHA
h AN
AOMINISTRACION AZF2-2024 DRECCION DE DESARRGLLD URSAND
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IV.- DISTRIBUCION

El original del manual de procedimientos se encuentra a resguardo de la Direccion de
Desarrollo Urbano del Municipio de Zumpango, Estado de México, en poder del
representante de la Direccion.

V.- VALIDACION

AUTORIZO

LIC. MIGUEL ANGEL GAMBOA MONROY
PRESIDENTE MUNICIPAL CONSTITUCIONAL
DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

REVISO

C.CESAR RODRIGO HERNANDEZ MARTINEZ
SECRETARIO DEL AYUNTAMIENTO
DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO

ELABORO

ARQ. ARIANA MENDOZA ROCHA
DIRECTORA DE DESARROLLO URBANO
DE ZUMPANGO, ESTADO DE MEXICO
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VI. HOJA DE ACTUALIZACION.

Fecha de Elaboracion / Actualizacion Descripcion

5 de Octubre 2022 Elaboracion

Marzo 2023 Actualizacion de formatos de tramites

Marzo 2024 Actualizacion de formato de hoja

Agosto 2024 Actualizacion de Base legal vy
formatos de tramites
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